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Efektywna komunikacja 
Rozdział 4.1 


Wprowadzenie 


Zadanie 1 

Komunikacja pomiędzy 
nauczycielami 

(45 minut) 


Przeanalizuj: portale internetowe w kontekście dostępnych tam 
forów dyskusyjnych. 


Zadanie 2 

Komunikacja internetowa 
pomiędzy uczniami 

(45 minut) 


Zaplanuj i zbadaj: możliwości nawiązania za pomocą poczty 
elektronicznej komunikacji pomiędzy uczniami z różnych części świata. 


Zadanie 3 

Efektywna komunikacja 
— prezentacja 

(45 minut) 


Zaplanuj: efektywne sposoby prezentacji treści zawartych 
w materiałach dla uczniów. 


Zadanie 4 
Komunikacja wizualna 
(45 minut) 


Naucz się: włączać obrazy do materiałów dla uczniów 
i do projektów zadań. 
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Efektywna komunikacja 
Rozdział 4.2 


Zadanie 5 

Wizualizacja danych liczbowych 

— wspomaganie nauczania zagadnień 
matematycznych 

(45 minut) 


Poznaj: sposoby obrazowania danych liczbowych. 


PRACA SAMODZIELNA 
Wyszukiwanie źródeł obrazów 
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Efektywna komunikacja 
Rozdział 4.3 


Wprowadzenie 


Standardy przygotowania nauczycieli w zakresie technologii informacyjnej 
określają Il następująco: 


„lechnologia informacyjna (TI) jest to zespół środków (czyli urządzeń, takich 
jak komputery, sieci komputerowe, media), narzędzi (w tym oprogra- 
mowanie), jak również innych technologii, które służą wszechstronnemu 
posługiwaniu się informacją. lechnologia informacyjna obejmuje więc 
swoim zasięgiem m.in. informację, komputery, informatykę i komunikację”. 


Element komunikacji w TIK jest oczywiście bardzo ważny. W ten lub inny 
sposób jest obecny w całym programie Nauczanie ku przyszłości. len 
rozdział dotyczy bezpośrednio idei komunikacji w kilku jej aspektach: 


e Komunikacja pomiędzy nauczycielami, dotycząca ich zainteresowań, 
wątpliwości i pomysłów na nauczanie. 

e Komunikacja internetowa pomiędzy uczniami w celu wzajemnego poznania 
się, co powoduje również poznanie możliwości i potęgi komunikacji 
elektronicznej. 


e Efektywna komunikacja pomiędzy uczniami i poznanie możliwości jej 
zoptymalizowania przez zastosowanie ilustracji. 

e Elektroniczna komunikacja w czasie rzeczywistym (onscreen i online) 
pomiędzy nauczycielami i uczniami w celu wymiany uwag na temat postępów 
w pracy. 


NI, Komputery umożliwiają efektywne włączanie elementów graficznych do 

; © " tekstu. Pod koniec rozdziału prezentowane są dodatkowe sposoby uzyski- 

-_ wania ilustracji, takie jak przekształcenie obrazu z taśmy wideo na zapis 
cyfrowy czy skanowanie zdjęć. 


Tak więc litera K w TIK przypomina, że komputery mogą stanowić 
ogniskową wielu technologii, które wspomagają efektywną komunikację 
w klasie i poza nią. 
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Efektywna komunikacja 


Rozdział 4.4 


Zadanie 1 


Komunikacja pomiędzy 
nauczycielami 
(45 minut) 
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Strony tytułowe przykładowych polskich portali edukacyjnych 
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Efektywna komunikacja 


Rozdział 4.5 


Edukacyjne portale internetowe stanowią efektywne narzędzia odnaj- 
dowania materiałów edukacyjnych i zasobów do nauczania. Dzięki prezen- 
towaniu Forum Nauczycieli stanowią również aktywne i stale rozbudowu- 
jące się pole wymiany pomysłów i uzyskiwania odpowiedzi na pytania 
dotyczące każdego z aspektów nauczania oraz nawiązywania kontaktów 
z innymi nauczycielami w całym kraju. 


Forum dyskusyjne obejmuje wiele różnorodnych grup tematycznych. 
Wśród wysyłanych tam wiadomości można znaleźć takie jak poniżej: 


Wiadomość: Czy ktoś zna interesujące doświadczenia, włączając w to 
eksperymenty laboratoryjne, modelowanie komputerowe, operowanie 
danymi, symulacje lub cokolwiek, co nie jest „kopiowaniem notatek” — do 
przedstawienia budowy jądra atomowego i sił w nim działających. 


Odpowiedź: Zwykle przywiązuję piłkę do długiego kawałka sznurka i kręcę 
nią wokół głowy. Następnie dodaję dwie lub nawet trzy piłki. Można zaprosić 
uczniów do wspólnego wykonywania tego zadania z zastosowaniem 
miękkich piłek. 

Oraz 


Wiadomość: Jestem studentem IV roku ochrony środowiska. Szukam 
przykładów powiązania poezji i nauki w klasach gimnazjum, celem 

podsumowania wiadomości i uzupełniania słownictwa. Byłbym bardzo 
wdzięczny za każdą informację lub wiersz, zwłaszcza na temat światła. 


Odpowiedź: Ja zwykle stosuję „pięciowiersze ” wspomagające powtarzanie. 


Pierwsza linia — jednowyrazowy tytuł, druga linia — dwa czasowniki, trzecia 
linia — trzy przymiotniki, czwarta linia — czterowyrazowe zdanie, piąta linia 
— jedno słowo podsumowujące. 

Np. 

Przewodnictwo 

wibrowanie, oscylowanie, 

Gorące, czerwone, Świecące. 


Metale są dobrymi przewodnikami. 
UFFF! 


Etap 1 — Przejrzyj forum dyskusyjne 


Korzystając z dostępu do Internetu, przejdź na stronę wybranego eduka- 
cyjnego portalu internetowego. Na stronie głównej, najczęściej na górnym 
pasku, znajdziesz odnośnik do Forum. Zwykle dostępnych jest kilka tema- 
tów dyskusji. Najogólniejsze rozróżnienie to Uczeń/Rodzic/Nauczyciel/ 
Dyrektor. Wybierz zakres, przedmiot i temat dyskusji. 
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Rozdział 4.6 


Efektywna komunikacja 


Etap 2 — Przyłącz się 


„Czy ktoś tu jest? Nie znalazłem żadnych wiadomości, więc pomyślałem, 
że przełamię lody. Staram się stworzyć dokumenty polityki edukacyjnej na 
temat TIK dla naszej szkoły. Czy ktoś ma może jakiś pomysł tego doty- 
czący? A może ostatnio tworzyliście taki dokument?" 


Ta wiadomość zaowocowała bardzo użytecznymi pomysłami, ale również 
ujawniła, jak niewielu jeszcze nauczycieli korzysta z tych usług. Tak więc 
przyłącz się i zobacz, co z tego wyniknie. Teraz, kiedy dużo więcej nauczy- 
cieli ma dostęp do Internetu, potrzeba jedynie kilku aktywnych i pomy- 
słowych osób, ażeby „wprowadzić piłkę do gry”. 


Komponuj wiadomość — w odpowiedzi na istniejącą wiadomość, która 
Cię interesuje, lub żeby poruszyć nowy temat albo po prostu zadać indy- 
widualne pytanie. Możesz np. podzielić się pomysłem, który opracowałeś 
już w programie Nauczanie ku przyszłości. 


Wyślij wiadomość. Gdy już zarejestrujesz się lub zalogujesz, zobaczysz 
przycisk Wyślij wiadomość. Kliknij go i postępuj zgodnie z przedstawianymi 
na ekranie prostymi instrukcjami. Twoja wiadomość na pewno, chociaż 
prawdopodobnie nie natychmiast, pojawi się w Sieci i rozpocznie nową 
dyskusję. lak czy inaczej, może odegrasz ważną rolę w przygotowywaniu 
wartościowych materiałów. 


Etap 3 — Sprawdź grupy dyskusyjne 


_ Grupy dyskusyjne są rozbudowanym systemem dystrybucji informacji. 


W każdej grupie znajdują się artykuły układające się w wątki tematyczne. 
Na wątek składa się pierwsza wypowiedź na pewien temat i wypowiedzi 
do niej się odnoszące. Artykuł zbudowany jest podobnie jak wiadomość 
pocztowa i zawiera nagłówek i treści. 


Więcej informacji na temat grup dyskusyjnych, a także sposobu uczest- 
nictwa w nich znajdziesz na jednej z wymienionych poniżej stron: 

1.  http://www.winter.pl/dyskusyjne.html 

2.  http://www.usenet.pl/ 

3. - http://www.winter.pl/grupy.html 
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Etap 4 — Sprawdź listy dyskusyjne 


N, Listy dyskusyjne albo listy pocztowe umożliwiają dyskutowanie na temat 
" zagadnień o specjalnym znaczeniu poprzez e-mail, ale nie publikowanie 
wiadomości na stronach sieciowych. Obecnie dostępnych jest wiele list 
dyskusyjnych poruszających różne tematy. Można przeglądać archiwa niek- 
tórych list w Sieci, ale jeśli chcesz się przyłączyć do listy, musisz się na nią 
zapisać. Jeśli zapiszesz się na listę, będziesz otrzymywał wszystkie wiado- 
mości e-mailowe wysyłane do niej, a także będziesz mógł wysyłać 
odpowiedzi i komentarze za pomocą poczty elektronicznej. 


Z 


Więcej informacji na temat list dyskusyjnych, a także sposobu przyłącza- 
nia się do nich możesz znaleźć na jednej z wymienionych poniżej stron: 


1.  http://www.man.lodz.pl/pzs/pzs_ld.html 


2.  http://www.newsgate.pl/archiwum.shtml 


Zadanie 2 

Komunikacja Internetowa 
pomiędzy uczniami 

(45 minut) 


Poniższy przykład jest jednym z wielu internetowych zaproszeń dla nauczy- 
cieli i uczniów do skontaktowania się z ludźmi z różnych miejsc świata. 


Poszukiwanie partnerskiej szkoły lub 
nauczyciela.Przyłącz Się do nas 
iprzywitaj cały Świat w Twojej klasie. 


e Poznaj życie w afrykańskiej wsi 

e Porównaj notatkina temat wpływu odpadów 
przemysłowych na naszą planetę 

e Zabierz się na wycieczke w Andy z ludźmi, którzy 
tamżyją 

e  Przedyskutuj jakto jest być kobietą w państwie 
islamskim 

e - iwiele, wiele wiecej 


Istnieją poważne powody, aby rozważyć podłączenie się do Internetu 
i wymianę korespondencji e-mail pomiędzy uczniami ze szkół na całym 
świecie, np.: 
e uświadomienie uczniom, jak żyją ludzie w różnych zakątkach świata 

— zwłaszcza młodzi, 


e rozwój umiejętności komunikacyjnych, szczególnie w zakresie pisania. 
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Powyższy wyciąg z internetowej witryny World Links Development (http: 
J /lwww.worldbank.org/devforum) przedstawia możliwości nawiązania fas- 
cynujących kontaktów z ludźmi na całym świecie i uczenia się od nich. 


Odnośnik do tej witryny można znaleźć pod adresem: 
http://www.becta.org.uk/international/europe/index.html 
Znajdziesz tam inne interesujące oferty, takie jak: 


http://www.wotw.org.uk — witryna „Windows on the World” — łączącą 
szkoły poprzez Internet. 


Wystarczy kliknąć odnośnik do tej witryny, na jej stronie głównej kliknąć 
słowa SŚchool Gates (Bramy szkolne), a następnie wybrać temat wyszuki- 
wania. Znajdziesz tam oferty setek szkół z całego Świata, które poszukują 
partnerów do elektronicznej wymiany opinii na różne tematy. 


Oto trzy przykłady: 


e „Chcemy nawiązać współpracę pomiędzy szkołami, polegającą na wymianie 
informacji na temat kultury, stylu życia, historii i zagadnień środowiskowych, 
mającą swoją kulminację w wymianie umożliwiającej uczniom uczestnictwo 
w szkolnym i rodzinnym życiu, a także krótkoterminowe wymiany kadry 
i wymiany metodologii nauczania. Mamy nadzieję rozpocząć od wymiany 
korespondencji w małych grupach 10-13-latków, z możliwością długotermi- 
nowej współpracy." (szkoła w New Delhi, Indie) 


e „Dzieci ćwiczą umiejętności pisania i mają nadzieję dowiedzieć się czegoś 
o dzieciach z innych części świata. Nasza szkoła znajduje się na obrzeżach 
Perth w otoczeniu wielu parków narodowych. Dzieci są na poziomie 2-3 klasy 
szkoły podstawowej. ” (szkoła podstawowa w Perth, Australia) 


e „Mała ośmioklasowa szkoła, której wszyscy uczniowie mieszkają w centrum, 
gdzie również znajduje się szkoła. VVszyscy uczniowie są niepełnosprawni, 
mają problemy zdrowotne. Wiek i zdolności są różnorodne. Poszukują różnych 
pomysłów dotyczących komunikowania się uczniów widzących, lecz o 
obniżonej sprawności. ” (szkoła specjalna w Winipeg, Kanada) 


Wymienione na wstępie polskie portale edukacyjne oferują równie wiele 
propozycji współpracy międzyszkolnej. 


Jeśli przejrzysz oferty współpracy różnych szkół, dostrzeżesz wiele 
możliwości w zakresie różnych przedmiotów. Postępuj według poniższych 
wskazówek, aby zbadać niektóre z nich, a także zastanów się nad możliwy- 
mi trudnościami. 
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Etap 1 — Badanie możliwości współpracy 
przez e-mail 
QI Poprzez portale zaproponowane powyżej lub inne przeanalizuj strony, które 
<J oferują interesującą współpracę w zakresie Twojego przedmiotu. 


Zarejestruj: adresy tych stron w wierszach poniżej i wynotuj z nich to, 
co Cię interesuje. 


Etap 2 — Opiniowanie pomocy edukacyjnych 


Zanotuj: sposoby wykorzystania wybranych stron w klasach, w odniesie- 
niu do konkretnych aspektów Twojego programu nauczania. Jak te działania 
mogłyby wspomóc nauczanie Twojego przedmiotu? 


Etap 3 — Poszerzanie planów 


Podziel się swoimi pomysłami z uczestnikami szkolenia, którzy uczą tego 
samego przedmiotu lub innych przedmiotów. Zanotuj sposoby opraco- 
wania swoich planów, tak aby młodzi ludzie, z którymi Twoi uczniowie 
mogą się komunikować, wynieśli z potencjalnej współpracy najwięcej 
korzyści. 
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Etap 4 — Krytyczna ocena planów 


Doświadczenie pokazuje, że tego rodzaju współpraca nie zawsze kończy 
się sukcesem. Nie jest łatwe podtrzymanie zainteresowania, a także 
uczestnictwo w tych związkach „na odległość”. Na początek rozsądnie 
jest nieco pohamować ambicje. 


Jakie problemy mogą się wiązać z Twoimi planami? 


Jak możesz się zabezpieczyć przed nimi? 


Podsumowanie 


Możliwości są wielorakie, szczególnie w zakresie rozwoju świadomości 
uczniów dotyczącej ludzi na całym świecie oraz umożliwiania im nabywa- 
nia umiejętności komunikacji. 


Jedno słowo ostrzeżenia — także i tutaj istnieje możliwość nadużyć. Osoby 
z zewnątrz, ale także Twoi uczniowie, mogą niekiedy próbować komu- 
nikować się w sposób niewłaściwy. Różne szkoły stosują różne środki 
zapobiegawcze i różnie rozwiązują powstałe problemy. Dlatego istotne 
jest przedyskutowanie tego zagadnienia z administratorem Iwojej sieci 
lub koordynatorem TIK. 


Ze względu na możliwość nadużyć warto rozpocząć od współpracy elek- 
tronicznej ze szkołą blisko Twojego miejsca zamieszkania, gdzie różnice 
kulturowe oraz dysproporcje dostępu do technologii są mniejsze, a kon- 
sekwencje można opanować i usunąć dużo łatwiej. 


Jednakże bez wątpienia dobrze zaplanowana i odpowiedzialna współpraca 
elektroniczna pomiędzy młodymi ludźmi jest jedną z najbardziej ekscy- 
tujących korzyści płynących z przyłączenia szkół do Internetu. Jeśli zde- 
cydujesz się uczestniczyć w tej współpracy, warto podzielić się swoimi 
doświadczeniami na forum dyskusyjnym, ponieważ wszystkie te możli- 
wości przyniosą efekty tylko wtedy, gdy nauczyciele będą się dzielić uwaga- 
mi zarówno na temat korzyści, jak i pojawiających się problemów. 
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Zadanie 3 
Efektywna komunikacja — prezentacja 
(45 minut) 


Dzięki technologii informacyjnej coraz łatwiej zaprojektować i zaprezen- 
tować pisane materiały w sposób atrakcyjny i przyciągający uwagę. 


W kolejnych rozdziałach będziemy eksperymentować z prezentacyjnym, 
publikacyjnym i edytorskim oprogramowaniem, proponując wiele goto- 
wych rozwiązań do tworzenia efektownych i interesujących tekstów 
w formie szablonów i kreatorów. 


Szablony i kreatory są użyteczne, ale nauczyciele i uczniowie sami powin- 
ni zrozumieć podstawowe zasady tworzenia prezentacji, żeby realizować 
własne projekty. Projekty te mogą się okazać bardziej efektywne niż opra- 
cowania firm produkujących oprogramowanie, przeznaczone przecież raczej 
do zastosowań w biznesie. 


Celem dobrej prezentacji jest pomoc w skutecznym komunikowaniu się. 
Rzecz jasna, nawet efektowna prezentacja nie zrekompensuje słabości 
merytorycznej, ale może doskonale podkreślić i wyeksponować ważne 
treści. 


Etap 1 — Przemyśl projekt 


Przykład umieszczony poniżej jest typowy dla wielu arkuszy, które możesz 


_ znaleźć w Internecie. Arkusze te często są źródłem ciekawych pomysłów 


dla nauczycieli. Mogą oni decydować, jak je uatrakcyjnić na użytek uczniów. 


Przedyskutuj ze swoim partnerem niektóre podstawowe zasady pro- 
jektowania służące skupieniu pełnej uwagi uczniów na przekazywanych 
treściach. Zanim przejrzysz sugestie zawarte w następnych punktach, 
zanotuj własne, dotyczące polepszenia wyglądu poniższego tekstu za 
pomocą kilku prostych sposobów formatowania z użyciem edytora tek- 
stów. Na początek podajemy jedną z takich sugestii: 
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© 


Efektywna komunikacja 


Etap 2 — VVypróbuj podstawowe zasady 


projektowania 


Paderewski. 


Paderewski 
jest bohaterem narodowym? 


niach z jego życia. 
Internetu. 

2. Odpowiedz na pytania: 
Kim był z wykształcenia? 
ległej Polski? 


II wojny światowej? 


również tworzył? 
3. Sprawdź odpowiedzi. 


Narodowi bohaterowie. Ignacy Jan 


1. Co spowodowało, że Ignacy Jan 


Dowiedz się o kilku ważnych wydarze- 


Wykorzystaj encyklopedię lub zasoby 


Czy będąc zaangażowanym politycznie, 


4. Ignacy Jan Paderewski był 
człowiekiem cieszącym się międzynaro- 
dową sławą i uznaniem. Napisz dlaczego. 


Jaką rolę odegrał w odbudowie niepod- 


Jaką funkcję państwową pełnił podczas 


in 


Wyśrodkować tytuł. 
Zastosować 
bardziej atrakcyjny 
krój pisma np.: 
Comic Sans MS 
pogrubiony. 

© Wprowadzić 
spacje po tytule, 

a przed tekstem. 


ó 
> 


Mógłbyś, oczywiście, skorzystać z możliwości dostępnych w menu For- 
mat, takich jak czcionki, krawędzie, cieniowanie, kropki, numerowanie, tło, 
kolor tła. Pamiętaj, że „prostota jest esencją dobrego projektu”, dlatego 


nie używaj wszystkiego w nadmiarze. 


Wyszukaj w bibliotece książki o zasadach dobrego projektowania. Zasto- 


suj te zasady w praktyce. 


Powtórzenie — powtórz niektóre elementy projektu 


BliskoŚĆ 

grupowanie elementów 
Kontrast 

mieszanie dwóch elementów 
Powtórzenie 

powtórzenie elementu 
Uporządkowanie 

wyrównanie elementów 
Odstępy 

odstępy pomiędzy elementami 


Bliskość 

grupowanie elementów 
Kontrast 

mieszanie dwóch elementów 
Powtórzenie 
powtórzenie elementu 
Uporządkowanie 
wyrównanie elementów 
Odstępy 

odstępy pomiędzy 
elementami 
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Uporządkowanie — utwórz czytelną dla oka linię optyczną 


© 
Nieruchomości A] 


Wyswatła Ciebie z Twoim nowym domem 


najlepszy agent nieruchomości czeka na 
twój telefon 0103456789. 


Bliskość — użyj odstępu, żeby grupować powiązane ze sobą 


elementy 


Nieruchomości A1 
Wyswata Ciebie z Twoim nowym 
domem 


najlepszy 
agent nieruchomości 
czeka na twój telefon 


0103456789 
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CV Roberta Rzeźbiarza 
Aktualny zawód 
projektant 

Osiągnięcia 

gazetka szkolna 

szkolna strona internetowa 
kronika szkoły 
Kwalifikacje 

ASP sztuka i projekt 

6 warsztatów 

Złota nagroda młodzieży 


CV Roberta Rzeźbiarza 


Aktualny zawód 
projektant 
Osiągnięcia 
gazetka szkolna 
szkolna strona internetowa 
kronika szkoły 
Kwalifikacje 
ASP sztuka i projekt 
6 warsztatów 
Złota nagroda młodzieży 


© Jak te zasady można zastosować do przedstawionego powyżej przykładu 
dokumentu o Ignacym Janie Paderewskim? Popraw ten dokument, mając 
w pamięci omówione zasady (dwie zasady, które nie są zilustrowane, 


powinny być mimo to zrozumiałe — wiadomo, co oznacza odstęp, kontrast zaś 


odnosi się do zastosowania takich efektów, jak białe litery na czarnym lub 


kolorowym tle itd.). 


e Skopiuj arkusz czystego tekstu z CD-ROM-u Nauczanie ku przyszłości albo 
przepisz, ile potrafisz, z arkusza Paderewski do nowego dokumentu (możesz 
także zmienić treści, jeśli uznasz to za pomocne). 


e - Utwórz bardziej atrakcyjny projekt w celu zastosowania własnych, 
oryginalnych koncepcji i niektórych zasad zilustrowanych powyżej. 


Zachowaj prostotę 


Wypróbuj wiele efektów, ale ostateczny projekt powinien być przejrzysty 


i czytelny — maksimum przejrzystości i minimum bałaganu. 
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Zadanie 4 
Komunikacja wizualna 
(45 minut) 


Realizując to zadanie, będziemy badać niektóre sposo- 
by włączania do dokumentu tekstowego obrazów 
pochodzących z różnorodnych źródeł. Nowoczesne 
oprogramowanie ułatwia zastosowanie obrazów 
w dokumentach pisanych. Zastosowanie obrazów do 
wzmocnienia oddziaływania tekstu, tak na ekranie, 
jak i w dokumencie drukowanym, jest ważnym aspek- 
tem komunikacji w nowoczesnym świecie, a edukac- 
ja nie powinna w tym zakresie pozostawać w tyle. 


Obrazy mogą tak wzbogacać tekst pisany, jak i stano- 
wić punkt skupiający uwagę dla osiągnięcia okre- 
ślonych efektów dydaktycznych: 


© nauczyciele mogą 
tworzyć ilustrowane 
materiały 
wspomagające 
nauczanie, 


© uczniowie zyskują 
wiarę w swoje talenty 
komunikacyjne dzięki 
ilustrowaniu swoich 
tekstów i projektów, 


© nauczyciele i uczniowie 
mogą tworzyć 
scenopisy, które — 
przy różnorodności 
treści przedmiotów — 
umożliwią zrozumienie 
kolejności zdarzeń 
w opowieści lub 
wyjaśnienie 


ż2: KE 2 Jacob Lawrence, The Builders: The Family 1974. © 1996, 
różnorodnych kwestii. Spencer Museum of Art Images 
hłip://www.artcyclopedia.com/index.html 
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<; Dodanie ilustracji do 

i dokumentu w programie 
Word jest bardzo łatwe. 
Możesz stosować różne 
źródła, takie jak klipy, 
obrazki z Internetu (jak 
przedstawione w tej 
części, a przygotowane 
przez nauczycieli), 
ilustracje skanowane, 


wybrane z rejestracji 
wideo. Miałeś już okazję 
zapoznać się z klioami 
we wcześniejszych 
rozdziałach. Powinieneś 
także umieć znaleźć 
obrazy w Internecie. 

Aby rozszerzyć swoje 
zdolności manipulowania 
obrazami, warto żebyś 


zdjęcia pobrane poeksperymentował 
z kamery cyfrowej, jak z następującymi 
i obrazy, zajęcia czy instrukcjami. 


poszczególne klatki 


Etap 1 — VVybierz temat i tekst do ilustrowania 


© _VVybierz własny arkusz, z którym będziesz pracował. Może pochodzić 
z konspektu, nad którym pracujesz w ramach programu Nauczanie ku 
przyszłości lub całkiem nowego. 


© Jeśli chcesz użyć gotowych materiałów z Internetu, może znalazłeś już jakieś 
ZI strony internetowe. Jeśli nie, wypróbuj teraz jeden z portali edukacyjnych. 
Wiele stron udostępnia nieilustrowane scenariusze, plany i konspekty lekcji. 


e Bez względu nato, jaki materiał wybierzesz, powinno to być coś, co wymaga 
rozplanowania oraz wzbogacenia obrazami. 


Etap 2 — Sporządzanie szkicu 


1. _ Na papierze naszkicuj główne elementy, pamiętając o podstawowych 
zasadach projektowania, takich jak: właściwe wypełnienie przestrzeni, 
wyraźne linie optyczne, grupowanie elementów. 


2.  Zanotuj, jakie wyniki dało formatowanie: stosowanie kształtów, kolorów, 
wyróżnień i inne. 


3. - Użyj paska narzędzi Rysowanie — wybierz Autokształty i wprowadź Objaśnienia. 
Są to dymki z opisem myśli lub wypowiedzi, które mogą podkreślić istotne 
elementy. 


4. Nie zapomnij o klipach i innych elementach graficznych. 
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Etap 3 — Wybierz obraz z Internetu 


W Internecie dostępne Są niezliczone źródła obrazów. Obrazy zamiesz- 

27 czone na początku tego rozdziału tam właśnie zostały znalezione. lam też 
możesz znaleźć wspaniałe strony, które obok reprodukcji dzieł sztuki ofe- 
rują bogactwo zdjęć dziennikarskich. 


Opracowywanie większości zagadnień 
zawsze możesz rozpocząć od zastosowa- 
nia wyszukiwarek. lo zdjęcie Ignacego Jana 
Paderewskiego, które wspaniale pasuje do 
arkusza z zadania 3, zostało znalezione 
w kilka chwil poprzez proste wpisanie jego 
nazwiska w wyszukiwarce internetowej. 


Etap 4 — VVprowadź obraz do tekstu 


Aby rysunek oblać tekstem, należy wybrać najpierw obrazek, a następnie 
pasek narzędzi Obraz. 


Kolejno należy kliknąć ikonę zawijania tekstu i wybrać opcję Edycja punk- 
tów zawijania. 


Można manipulować czerwoną kropkowaną linią, która otacza cały obraz. 
Klikając ją w dowolnym miejscu, można przyciągnąć ją dowolnie blisko 
obiektu otaczanego tekstem. 


Ta linia, którą widać obok, otaczająca profil 
Paderewskiego, określa, jak rysunek będzie 
oblewany przez tekst. 


Za pomocą myszy można przysunąć tę obwódkę 
do obrazka — tekst będzie przylegał do obwódki. 
Należy wybrać opcję Przyległe i wpisywać lub 
wklejać tekst naokoło obrazka. 


Ni, Ostatnia podpowiedź. Łatwo dostosować 
5 © " rozmiar obrazu, klikając go i przeciągając do środka lub na zewnątrz 
j jeden z małych kwadracików na każdym z narożników. Jeśli dodatkowo 
chcesz, aby rysunek zachował właściwe proporcje, podczas 
przeciągania trzymaj naciśnięty klawisz [Shift]. 
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Zmiana stylu zawijania tekstu wokół obrazka 


Tekst może współgrać z grafiką na różne sposoby. Może być zapisany 
wokół rysunku, pojawiać się na jego tle albo poza rysunkiem (nad 


rysunkiem lub pod nim). 


1. Aby zmienić styl opisywania tekstu, wskaż dany rysunek. 


2. - Powinien ukazać się pasek narzędzi Obraz. Jeśli nie jest widoczny, to z menu 


Widok wybierz opcję Paski narzędzi, a następnie opcję Obraz. 


3. - Na pasku narzędzi Obraz TE SEJ 
kliknij przycisk Zawijanie FIFECCEEIEPEFTZPFAK"" 
tekstu (rysunek 4.1). i 


Równo z tekstem 


Ramka 


Ek] 
M 
| Przyległe 
Pasek narzędzi Obraz — |[F] Podtekstem 
— przycisk Zawijanie tekstu  |Fel Przedtekstem 
4 
28 
54 


Góra i dół 


Na wskroś 


Edycja punktów zawijania 


Rysunek 4.1 


4. 'Wmenu rozwijanym kliknij opcję Na wskroś, Pod tekstem albo Przed tekstem, 
żeby ustawić rysunek w dowolnym miejscu na stronie. 


5. Aby tekst otaczał rysunek, wybierz opcję Ramka lub Przyległe. 


Wstawianie znaku wodnego 


Znak wodny jest obrazkiem stanowiącym tło dla tekstu. Jest ledwo 


widoczny pod tekstem. Nie odwraca uwagi czytelnika od treści. 
1. Aby utworzyć znak wodny, wskaż obrazek. 


2. Na pasku narzędzi Obraz kliknij przycisk Kontrolowanie obrazu (rysunek 4.2) 
i wybierz opcję Rozmycie. 


| Obraz v 


Pasek narzędzi Obraz 
— przycisk Kontrolowanie obrazu 


FIPTOCEKZETEFI ECA 


Menu Rysowanie - kontrolowanie obrazu| 


Rysunek 4.2 


3. Kliknij obrazek prawym przyciskiem myszy. Z menu rozwijanego wybierz 
polecenie Formatuj obraz. 


4. Kliknij kartę Układ i wybierz opcję Za tekstem. 


5. _ Aby zmienić rozmiar obrazka, przesuń wskaźnik do narożnego obszaru grafiki. 


Wtedy wskaźnik zmieni się w dwustronną strzałkę. Kliknij i przesuń obraz 
powiększony do odpowiedniego rozmiaru. 
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Wstawianie obiektu WordArt 


Ażeby urozmaicić swój dokument, w tytułach albo w wybranych 


komentarzach dodaj UMIMLAM . 


1. Jeśli pasek narzędzi Rysowanie nie jest otwarty, z menu Widok wybierz opcję 
Paski narzędzi, a następnie opcję Rysowanie. 


2. Na pasku narzędzi Rysowanie kliknij przycisk Wstaw obiekt WordArt — A] 
Zwykle pasek narzędzi jest umiejscowiony na dole Twojego ekranu. 


Wybierz styl tekstu WordArt, a następnie kliknij przycisk OK. 
Wpisz tekst i wybierz czcionkę. 


Kliknij przycisk OK. 


O OI R w 


Zmień rozmiar obiektu WordArt tak, jak to robisz z każdym innym plikiem 
graficznym. Kiedy obiekt graficzny WordArt jest wybrany (ma naokoło osiem 
kwadracików), pasek narzędzi WordArt zostanie uaktywniony, aby umożliwić 
zmianę formatu. 


7. _ Jeżeli chcesz edytować tekst WordArt — kliknij przycisk Edytuj tekst. 


Podsumowanie 


W czasie manipulowania obrazami czeka Cię wiele nieprzewidywalnych i 
pewnie czasami frustrujących chwil. Jednak konieczne jest cierpliwe 
stosowanie metody prób i błędów, zanim dojdzie się do określonej 
sprawności. Ze względu na jakość osiągniętego efektu warto przebrnąć 
przez początkowe niepowodzenia. 


Istnieje wiele możliwości zastosowania tych zasobów w różnych przed- 
miotach. Niektóre z przykładów opisane są w dalszej części tego rozdziału. 
Mogą stanowić podstawę do wprowadzenia ulepszeń lub zostać zasto- 
sowane bezpośrednio. 
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Zadanie 5 

Wizualizacja danych liczbowych 

— wspomaganie nauczania zagadnień 
matematycznych 

(45 minut) 


Kształtowanie umiejętności matematycznych uczniów leży w obowiąz- 
kach każdego nauczyciela. Zestaw Microsoft Office oferuje liczne narzędzia 
wspomagające rozwijanie i utrwalanie pojęć matematycznych. 


Zastanów się, jak poniższe tematy mogą być zintegrowane w Twojej teczce 
zasobów w kontekście rozwijania zdolności matematycznych uczniów. 
Zastosuj wskazówki dotyczące programu Microsoft Equation Editor przed- 
stawione na kolejnych stronach. Wstaw diagramy i grafy, utwórz kształty 
i wzory oraz elementy manipulacyjne, aby wprowadzić pojęcia matem- 
atyczne do lekcji. 


W dodatkach dostępna jest podstawowa instrukcja dotycząca zasto- 
sowania programu Microsoft Excel. 


© Biznes — grafy, wykresy, księgowość, finanse, budżet, analiza 
rynku, cykle. 


© Sztuki użytkowe — pomiary, skala, geometria, ułamki, 
szacowanie. 


© Literatura i filologia — linie czasowe, trendy, wzory, miary, formy, 
analiza strukturalna i formalna poezji, techniki pisarskie, symbolizm 
numeryczny, logika, diagramy Venna, konspekty. 


© Muzyka i sztuki sceniczne — ruch, rytm, metrum, choreografia, 
znaki czasowe. 


© Fizyka — ruch, zliczanie, prawdopodobieństwo, strategia gier, 
statystyka, prędkość, gromadzenie danych, formularze, wykresy 
i grafy. 

© Nauki przyrodnicze — szybkość, przyspieszenie, wzory, równania, 
jednostki i konwersja jednostek, wykresy i grafy, gromadzenie 
i analiza danych, geometria, modelowanie, projekcje, 
przekształcenia, systemy, czas, cykle. 


© Nauki społeczne — linie czasowe, trendy, geografia, czytanie map, 
grafy, wykresy, tabele, statystyka, prawdopodobieństwo, 
konwersja walut, analizy badania populacji, ekonomia, systemy, 
dane historyczne, czas. 


© Sztuki plastyczne — geometria, fraktale, proporcje, symetria, 
pomiary, desenie, złoty podział. 
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Zastosowanie programu Microsoft Equation Editor 
(edytor równań) 


Pasek narzędzi programu Microsoft Equation Editor zawiera przyciski do 
wprowadzania takich symboli, jak: 

< * 1/2 n aw” mi 
Używając programu Microsoft Equation Editor, możesz tworzyć równania 
poprzez wybieranie symboli z paska narzędzi oraz wpisywanie zmiennych 
i liczb. Podczas budowania równania Microsoft Equation Editor automaty- 
cznie dobiera wielkość czcionek, odstępy i elementy formatowania. Aby 
stworzyć równanie lub wprowadzić proste wyrażenie matematyczne, takie 
jak ułamki, postępuj zgodnie z następującą instrukcją: 
1. W dokumencie Worda lub arkuszu Excela kliknij w miejscu, gdzie chcesz 


wprowadzić wzór lub wyrażenie matematyczne. W PowerPoincie przejdź do 
slajdu, w którym chcesz wprowadzić wzór lub wyrażenie matematyczne. 


2. W menu Wstaw kliknij Obiekt. 


Karta Utwórz nowy 
okna dialogowego Utwórz nowy | Utwórz z pliku 
Obiekt | Typ obiektu: 


Klip multimedialny 
Klip wideo 


Obraz - mapa bitowa 

Obraz programu Microsoft Word 

Pakiet [ wyświetl jako ikonę 
Plik migawki 

Plik skanowania Microsoft Photo Editor 3,0 


Wynik 
wstawia nowy obiekt Microsoft Equation 3.0 do 


aja) dokumentu. 


Anuluj 


Rysunek 4.3 


3. Kliknij kartę Utwórz nowy i przewiń listę do pozycji Microsoft Equation 3.0 
4. Kliknij OK. 


Uwaga! Program Microsoft Equation Editor nie jest dostępny 

w standardowej instalacji Office XP, a tylko podczas instalacji pełnej lub 
instalacji niestandardowej. Jeśli edytor równań nie jest dostępny 

w oknie dialogowym Obiekt, będziesz musiał uaktualnić instalację Microsoft 
Office XP (zobacz Instalacja pakietu Microsoft Office XP) 


5. Na ekranie zostanie przedstawiony pasek narzędzi Równanie i ramka 
tekstowa edytora równań. Każdy przycisk na pasku narzędzi Równanie 
reprezentuje oddzielną kategorię symboli matematycznych. 
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6. Kliknij dowolny z przycisków na pasku narzędzi Równanie, ażeby rozwinąć 
odpowiednie podmenu symboli matematycznych z tej grupy. 


Pasek narzędzi Równanie 
programu Microsoft Equation Editor 
J 


-"Y3 ENC doł AwB AQG 


Rysunek 4.4 


7. Kliknij wybrany przycisk i wprowadź odpowiedni tekst. 


Aby na przykład utworzyć ułamek: 


Ę .. . ME) ; a Równanie 
e Kliknij przycisk Szablony ułamków i pierwiastków. 
e Kliknij przycisk znajdujący się w lewym górnym WAR 
narożniku podmenu reprezentujący odpowiedni 
typ ułamka. 


Wybór typu ułamka 
na pasku narzędzi Równanie 


Rysunek 4.5 


e  VVramce tekstowej edytora równań przedstawiony zostanie wzorzec 
ułamka z niewielkimi polami tekstowymi przeznaczonymi do 
wprowadzenia wartości mianownika i licznika. Kliknij 


odpowiednie ramki tekstowe i wprowadź właściwe 7 óletńóycóckójać z 
liczby, by stworzyć pełen ułamek. Ż! 7 
A g 

Ak Ę 

Ramka tekstowa edytora równań ——; Ź 


Rysunek 4.6 


e  Abywprowadzić dodatkowe symbole matematyczne lub liczby, kliknij za 
ułamkiem i wpisz wszystkie potrzebne treści. 


©  Byzakończyć edycję ułamka, kliknij gdziekolwiek w obrębie swojego 
arkusza lub dokumentu poza ramką tekstową edytora równań. 
W programie PowerPoint w menu plik edytora równań kliknij menu 
Plik i wybierz Zakończ i powróć do [prezentacja]. 


e  Powrócisz do swojego dokumentu, arkusza lub prezentacji, a ułamek 
będzie przedstawiony w postaci obiektu graficznego, który będziesz 
mógł przesunąć, tak jak każdy inny obiekt graficzny lub zmienić jego 
rozmiar. 


e Aby zmienić sposób zawijania tekstu b Wytnij 


obiektu graficznego ułamka, kliknij prawym 
przyciskiem obiekt graficzny ułamka 
i wybierz Formatuj obiekt. Obiekt Równanie > 
Pokaż pasek narzędzi Obraz 


Kopiuj 


Obramowanie i cieniowanie... 


Podpis... 


Opcja Formatuj obiekt ——©2_ Formatuj obiekt... Ą 
© Hiperłącze... 
Rysunek 4.7 
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Uwaga. Pomiń elementy zawijania tekstu w przypadku stosowania 
programu PowerPoint. 


Kliknij kartę Układ. 


Wybierz Ramka lub Przyległe, a tekst będzie odpowiednio zawijany wokół 
obiektu graficznego ułamka. Możesz kliknąć także Za tekstem lub Przed 
tekstem i w ten sposób obiekt graficzny nie będzie powodował zawijania 
tekstu, a będzie zawieszony nad lub pod tekstem. 


Formatuj obiekt 


Karta Układ = . 
okna dialogowego Kolory ilinie | Rozmiar |. | Obraz | | Sieć web | 
Formatuj obiekt Styl otaczania 


Równo z tekster Ramka Przyległe Zatekstem Przed tekstem 


Wyrównanie w poziomie 
-śej (w 


Zaawansowane... 
Anuluj 


Rysunek 4.8 


e Po wybraniu określonego stylu zawijania tekstu kliknij OK. 


8. Zapisz plik. 


Wstawianie dlagramów 
Możesz dodać różnorodne diagramy, które będą ilustrowały różne 
pomysły i koncepcje. Typy diagramów obejmują: 


© schematy organizacyjne — służące do pokazywania relacji 
hierarchicznych, 

e diagramy cykliczne — służące do pokazania procesu z cyklem 
ciągłym, 

© diagramy promieniowe — służące do pokazania relacji elementu 
głównego, 

e diagramy ostrosłupowe — służące do pokazywania relacji 
opartych na fundamencie, 


e diagramy Venna — Służące do pokazywania obszarów nakładania 
się na siebie elementów, 


e diagramy tarczowe — Służące do pokazania kroków zmierzających 
do celu. 


INTEL? — NAUCZANIE KU PRZYSZŁOŚCI 
© 2002 Intel Corporation. All rights reserved. wspierane przez Microsoft 


Efektywna komunikacja 
Rozdział 4.23 


W celu utworzenia dowolnego diagramu 


1. W menu Wstaw kliknij Diagram. 


2. - Gdy pojawi się okno dialogowe Galeria 
diagramów, kliknij wybrany typ 


diagramu. 
Okno dialogowe 
Galeria diagramów 
Schemat organizacyjny 
Służy do pokazywania relacji hierarchicznych 
Rysunek 4.9 
Kliknij OK. 


4. Dla każdego wybranego diagramu przedstawiony zostanie pasek narzędzi 
Diagram. Jedynym wyjątkiem jest schemat organizacyjny, który przedstawia 
odmienny pasek narzędzi. 


5. Zastosuj pasek narzędzi do zmodyfikowania treści diagramu. Poniżej dla 
przykładu przedstawiono opis, jak formatować i modyfikować diagram Venna 
oraz schemat organizacyjny. 


Pasek narzedzi Diagram v x 
Diagram „i Wstaw kształt O” lo £; Układ” <3 Zmieńna” 
Rysunek 4.10 


6. Aby usunąć wybrany kształt diagramu, kliknij go, a następnie wybierz Usuń 
kształt lub naciśnij klawisz [Delete]. 


7. Zapisz plik. 
Formatowanie diagramu Venna 


Diagram Venna jest zestawem zachodzących na siebie okręgów, które 
pokazują zależności pomiędzy ich treściami. Jeśli obiekt lub tekst znajdu- 
je się w zakresie dwóch lub trzech nachodzących na siebie okręgów, po- 
kazuje to, że obiekt ten ma cechy i atrybuty każdego z okręgów. Diagra- 
my Venna są często używane, by porównać informacje. Instrukcje for- 
matowania diagramów Venna przedstawione są poniżej. Każdy inny dia- 
gram może być formatowany w podobny sposób. 


1. Aby zmienić rozmiar diagramu: 


a. Na pasku narzędzi Diagram kliknij Układ, a następnie kliknij Skaluj 
diagram. 
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b.  Przesuń wskaźnik myszy nad czarnymi kwadracikami, które pojawią się 
w narożach i na krawędziach ramki diagramu. Kliknij, przytrzymaj 
i przeciągnij kwadraciki, żeby zmienić rozmiar diagramu do oczekiwanej 
wielkości. 


By dodać więcej okręgów, kliknij pasek narzędzi Diagram i kliknij przycisk 
Wstaw kształt. 


Aby zmazać kształt, kliknij jeden z okręgów, by go zaznaczyć, następnie kliknij 
klawisz [Delete]. 


Kliknij wybrany obszar, w którym pojawi się napis kliknij, aby dodać tekst 
i zastąp ten tekst swoim własnym. 


Aby wybrać inny schemat kolorystyczny: 
a. Na pasku narzędzi Diagram kliknij przycisk Autoformat. 


b. _ Woknie Galeria stylów diagramu kliknij wybrane nazwy stylów, ażeby poz- 
nać przykładowy styl diagramu. 


c. Gdy odpowiedni styl diagramu zostanie wybrany, kliknij Zastosuj. 
Na koniec kliknij na zewnątrz rysunku. 


Aby utworzyć pole tekstowe, które można ustawić w dowolnym miejscu 
naokoło diagramu: 

a. W menu Wstaw kliknij Pole tekstowe. 

b. Kształt wskaźnika zmieni się w -> . 


c. Kliknij wewnątrz dokumentu, aby wprowadzić pole tekstowe, lub też 
kliknij, przytrzymaj i przeciągnij, aby utworzyć pole tekstowe wybranej 
wielkości. 


d. Wprowadź odpowiedni tekst. 


e. Ażeby przemieścić obiekt, umieść wskaźnik myszy na krawędzi swojego 
pola tekstowego. Gdy pojawi się czterokierunkowa strzałka, kliknij, 
przytrzymaj i przeciągnij pole tekstowe do odpowiedniego położenia. 


Aby zmienić kolor, linie lub przezroczystość ramki tekstowej: 


a. « Ustaw kursor na krawędzi pola tekstowego do momentu, aż 
przedstawiona zostanie czterokierunkowa strzałka. 


b. Kliknij prawym przyciskiem myszy obrzeża pola tekstowego i z menu 
podręcznego wybierz Formatuj pole tekstowe. 
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c. Kliknij kartę Kolory i linie. 


AZ Formatuj Autokształt 
Karta Kolory i linie : 


okna dialogowego Kolory i linie | Rozmiar | | Pole tekstowe | Sieć Web | 
Formatuj Autokształt Wypełnienie 


Kolor: 


Przezroczystość: 


Linia 


Kreskowanie: nna | GtUbOŚĆ: 


Strzałki 
Styl początku: Styl końca: 
Rozmiar początku: Rozmiar końca: | 


OK | Anuluj 


Rysunek 4.11 


d. Kliknij wybrane menu ze strzałką w dół, ażeby zmienić format pola 
tekstowego. 


e. Kliknij OK. 


9. Zapisz plik. 


Tworzenie schematu organizacyjnego 


Schematy organizacyjne są używane do pokazania zależności hierarchicznej 
obiektów lub osób. Nadrzędny obiekt jest na wyższym poziomie niż obiekt 
podwładny. Współpracownicy są na tym samym poziomie względem siebie. 
Schematy organizacyjne mogą być używane jako narzędzie do wspoma- 
gania kształtowania umiejętności wyższego poziomu myślenia, takich jak 
analiza, porównanie, synteza. 


1. W menu Wstaw kliknij Diagram. 


2. - Kiedy pojawi się okno dialogowe Galeria diagramów, kliknij Schemat 
organizacyjny. 


3. - Kliknij OK. 
4.  Naekranie pojawi się pasek narzędzi schematu organizacyjnego. 


Pasek narzędzi Schemat organizacyjny x 
Schemat organizacyjny g = Wstaw kształt + Układ” Wybierz” <$ 


. 


Rysunek 4.12 


5. Aby dodać tekst, kliknij wewnątrz wybranego pola tekstowego i wpisz własny 
tekst. 
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6. 


10. 


TZ: 


Aby dodać kształt: 
a. Kliknij kształt, któremu chcesz dopisać „podwładnego” lub „asystenta. 


b. Kliknij strzałkę w dół na przycisku Wstaw kształt na pasku narzędzi 
schematu organizacyjnego i wybierz: 


l. Podwładny — ażeby umieścić nowy kształt poniżej i połączyć go 
z wybranym wcześniej kształtem 


Il. Współpracownik — ażeby umieścić kształt obok wybranego 
kształtu i podłączyć go do tego samego nadrzędnego kształtu 


Il. Asystent — ażeby umieścić nowy kształt poniżej wybranego 
kształtu i połączyć go uzupełniającym łącznikiem 


Jeśli chcesz dodać predefiniowany schemat projektu, kliknij przycisk 
Autoformat na pasku narzędzi Schemat organizacyjny, a następnie wybierz styl 
z Galerii stylów schematu organizacyjnego. 


Aby zmienić układ schematu organizacyjnego, kliknij przycisk Układ, 
a następnie wybierz potrzebny układ. 


Jeśli chcesz, ażeby tekst współgrał w inny sposób ze schematem 
organizacyjnym, np. był wokół niego zawinięty: 


a. Kliknij prostokątne obramowanie schematu organizacyjnego, ażeby 
wybrać cały obszar. 


b. — Na pasku narzędzi schematu organizacyjnego kliknij przycisk Zawijanie 
tekstu po prawej stronie paska narzędzi, a następnie wybierz styl 
zawijania tekstu. 


Ażeby przemieścić schemat, przesuń kursor nad prostokątnym 
obramowaniem schematu organizacyjnego, a gdy kursor zmieni kształt na 
czterokierunkową strzałkę, kliknij, przytrzymaj i przeciągnij obiekt do 
odpowiedniego miejsca. 


Aby usunąć schemat, kliknij prostokątne obrzeże schematu organizacyjnego 
i naciśnij klawisz [Delete] lub [Backspace]. 


Zapisz plik. 


Tworzenie kształtów I wzorów 


Możesz tworzyć różnorodne kształty i wzory, dzięki którym uczniowie 
łatwiej zrozumieją złożone lub abstrakcyjne pojęcia. Zastosowaniem dla 
tych kształtów mogą być karty do gier pamięciowych, mozaiki, układanki 
z kolorów, słów lub obrazków. Elementy te mogą być dodane do każdego 
pliku z pakietu Microsoft Office (Word, PowerPoint, Publisher itd.) 


Elementy rysowania 


1. 


Zlokalizuj pasek narzędzi Rysowanie. Jeśli nie jest widoczny, wskaż opcję Paski 
narzędzi w menu Widok i kliknij Rysowanie. Zwykle pasek umieszczony jest na 
dole ekranu tuż nad paskiem zadań. 


Uwaga! Pasek narzędzi Rysowanie w pakiecie Microsoft Publisher wygląda 
troszeczkę inaczej. 


INTEL? — NAUCZANIE KU PRZYSZŁOŚCI 


© 2002 Intel Corporation. All rights reserved. wspierane przez Microsoft 


Efektywna komunikacja 


Rozdział 4.27 


Pasek narzędzi Rysowanie 


Rysowanie 


Rysuj” l;  Autokształty x % [] 


Rysunek 4.13 


2. Kliknij przycisk Autokształty i wskaż w menu wybraną kategorię. 


3. - Kliknij jeden z wybranych 


A Autokształty 7 
kształtów. - 
a Linie > 
c] Łączniki , 
Wybór z listy Autokształty — 47 kształty podstawowe» | TY 
4, Strzałki blokowe > A 
bę g OOAB 
Ta Schemat blokowy |= O e 
Ra Gwiazdy i transparenty > a g E 
0) Objaśnienia > "e 
SK AO W AV 
iż więcej Autokształtów... PA 
P 
CDR 7 


Rysunek 4.14 
4. — Kursor zmieni kształt na PP 


5 Kliknij lub rozciągnij pole w dokumencie w miejscu, gdzie chcesz wprowadzić 
Autokształt. 


6. Ażeby przesunąć obiekt, przemieść kursor na krawędź pola tekstowego aż do 
momentu, gdy pojawi się czterokierunkowa strzałka. Kliknij, przytrzymaj 
i przeciągnij Autokształt do wybranego miejsca. 


7. _ Jeśli chcesz dodać tekst do autokształtu bez konieczności dodawania 
dodatkowego pola tekstowego: 


a. Kliknij prawym klawiszem myszy Autokształt. 
b. Kliknij Dodaj tekst. 


db Wytnij 
c. _ Gdy migający wskaźnik kursora Kopiuj 
pojawi się w autokształcie, 
wprowadź potrzebny tekst. ————— Dodaj tekst 
Grupowanie , 
Dodawanie tekstu Kolejność , 
do autokształtu Ustawienia domyślne Autokształtu 
$%_ Formatuj Autokształt... 
Hiperłącze... 


Rysunek 4.15 


8. Jeśli chcesz, aby tekst współgrał w inny sposób z autokształtem, zmień 
zawijanie tekstu: 


a. Kliknij prawym przyciskiem myszy Autokształt. 
b. Kliknij Formatuj Autokształt. 
Kliknij kartę Układ. 


o 


d. « Wybierz odpowiedni styl otaczania tekstem. Ażeby móc przesuwać tekst 
swobodnie bez powodowania „rozpychania” tekstu lub innych obiektów, 
wybierz opcję Za tekstem lub Przed tekstem. 


e. Kliknij OK. 
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9. _ Aby obrócić Autokształt: 


a. Kliknij Autokształt, aby go zaznaczyć. 


b.  Odnajdź zielone kółko, nazywane rączką obrotu, nad Autokształtem lub 


w jego pobliżu. 


c. _ Przesuń kursor nad rączką obrotu (zielonym kółeczkiem). Kursor zmieni 
kształt na skręcającą strzałkę. 


d. Naciśnij, przytrzymaj i przeciągnij mysz, a Autokształt zacznie się 
obracać. Zwolnij przycisk myszy w momencie, gdy uzyskasz odpowiedni 


obrót. 


10. Aby utworzyć cień dla Autokształtu lub nadać mu wymiar przestrzenny, 
kliknij przycisk Cień lub 3-W na pasku narzędzi Rysowanie i kliknij styl w oknie 
dialogowym, które zostanie przedstawione. 


11. Zapisz plik. 


Wypełnianie kształtów wzorami i kolorami 


Możesz wypełnić kształt różnorodnymi kolorami i wzorami. 


1. - Kliknij kształt, aby go zaznaczyć. 


2. Na pasku narzędzi Rysowanie kliknij strzałkę w dół 


obok przycisku Kolor wypełnienia. jid io 
. pd, ILLLLLE 
3. - Wybierz kolor spośród wymienionych kolorów lub 'ETERE. 
kliknij przycisk Więcej kolorów wypełnienia lub Efekty E NHEUMM 
wypełnienia. e EEEM 


Wybór koloru wypełnienia | | więcej kolorów wypełnienia... 
na pasku narzędzi Rysowanie — 


B -|Ś + = s | 


Efekty wypełnienia... 


Rysunek 4.16 


4. _ Jeśli wybierzesz Więcej kolorów wypełnienia, w oknie dialogowym Kolory kliknij 
kartę Standardowy lub Niestandardowy, a następnie wskaż wybrany kolor 


i kliknij OK. 

5. Jeśli wybierzesz Efekty 
wypełnienia, w oknie 
dialogowym Efekty 
wypełnienia kliknij jedną 
z kart: Gradient, Tekstura, 
Deseń lub Obraz. 


Karta Gradient 
okna dialogowego 
Efekty wypełnienia 
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Efekty wypełnienia 


Gradient | Tekstura | Deseń ] Obraz | 


Kolory 


(© Jeden kolor 
© Dwa kolory 


Przezroczystość 


od: | | 
p: <|| 


Style cieniowania 


f* Pozioma 


(7 Pionowo 


(© Po przekątnej w górę 


© Z narożnika 
(© Ze środka 


wstępnie ustawione kolory: 


Wczesny zachód słońca v 


>| fp 4 
>| b = 


warianty 


Przykład: 


(7 Po przekątnej w dół mi 


[V Obróć efekt wypełnienia z kształtem 


Rysunek 4.17 
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a. Na karcie Gradient możesz złożyć dwa kolory w ramach jednego kształtu. 
Pod opcją Ustawienia wstępne znajdziesz dość duży zestaw opcji. Kliknij 
strzałkę w dół obok Wstępnie ustawionych kolorów, ażeby wybrać jeden 
z nich — na dole okna dialogowego przedstawiony będzie przykład. 


b. Na karcie Tekstura możesz wybrać wypełnienie 
kształtu różnymi teksturami odwzorowującymi 
rzeczywiste wzorce w zakresie od marmuru poprzez 
płótno i krople wody. 


c. Na karcie Deseń możesz wypełnić swój kształt 
różnorodnymi deseniami, takimi jak wzór cegła lub 
szachownica. 


d. Na karcie Obraz możesz wypełnić swój kształt. 
obrazem. 


Stosowanie programu Microsoft Excel w celu 
wspomagania nauczania zagadnień 
matematycznych w zakresie wszystkich 
przedmiotów 

Excel jest użytecznym narzędziem, które może pomóc uczniom w groma- 
dzeniu I analizowaniu danych, rozwiązywaniu zadań z życia codziennego, 
prognozowaniu zmian, analizie i ewaluacji danych z badań ankietowych, 
przeglądaniu danych w różnych formatach, śledzeniu Ii wykreślaniu 


trendów, sortowaniu i klasyfikowaniu obiektów, organizowaniu informacji 
i wielu innych. 


Młodsi uczniowie mogą używać wzorców Excela utworzonych przez ich 
nauczycieli w celu gromadzenia, wprowadzenia i analizowania danych. 
Jeśli chcesz utworzyć arkusz kalkulacyjny w Excelu, który będzie wspo- 
magał Twoją jednostkę lekcyjną, odwołaj się do dodatku, gdzie znajdziesz 
instrukcję pokazującą między innymi, jak: 

© - ustawić wiersze i kolumny do kalkulacji — strona 11.5, 11.6, 

formatować komórki — strona 11.7, 

dodawać wiersze i kolumny — strona 11.5, 

tworzyć podstawowe kalkulacje — strona 11.6, 

używać wzorów — strona 11.7, 

wybierać odpowiedni typ grafu i wykresów — strona 11.9, 

tworzyć grafy i wykresy — strona 11.9, 


dodać obiekty rysunkowe, 


ukrywać linie komórek, 
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LZ 


-Q- 
Z 


e drukować arkusze, 


e tworzyć graficzny wzorzec elementów manipulacyjnych i elementów 
projektu, 


e tworzyć linie czasowe. 


PRACA SAMODZIELNA 
Wyszukiwanie źródeł obrazów 


Można pomóc uczniom zaprojektować scenopis, używając najprostszych 
obrazów — takich, jakie znajdują się na przykład w galerii ClipArt. 
Użyteczne bywają nawet odręczne rysunki. Ważne, żeby pomogły uczniom 
w określeniu najważniejszych zdarzeń w opisywanej historii. 


Można zastosować wiele innych źródeł obrazów, tak do konstruowania 
scenopisów, jak też do ilustracji tekstu. 


Kamery cyfrowe 


Kamery cyfrowe stają się coraz tańsze i dostępne dla wielu szkół. Można 
dokonywać wyboru dowolnych obrazów już podczas filmowania, a także 
później, na ekranie komputera. 


Skanowanie 


Umożliwia pobieranie obrazów z wydrukowanych materiałów. Następnie 
wycina się je, klikając ikonę Przytnij na pasku narzędzi Obraz (rysunek 4.18) 
i przeciąga wewnątrz obrazka, aby rozmieścić czarne punkty w narożnikach 
obrazu. 


Pasek narzędzi Obraz |obraz -x| 
— przycisk Przytnj  (E sQl |*ec=WMY/ a 
Rysunek 4.18 


CD-ROM-y 


W sklepach komputerowych czy księgarniach jest wiele tanich CD-ROM-ów 
zawierających zbiory obrazów fotograficznych, które można łatwo włączyć 
do dokumentów. 


Przegrywanie wideo 


To cenne, choć mało popularne źródło obrazów komputerowych. Nie 
wszystkie komputery są przez producenta wyposażone w karty do prze- 
grywania wideo, ale możliwości ich zastosowania w szkołach są tak duże, 
że warto się w taką kartę zaopatrzyć. 


INTEL? — NAUCZANIE KU PRZYSZŁOŚCI 
© 2002 Intel Corporation. All rights reserved. wspierane przez Microsoft 


Efektywna komunikacja 
Rozdział 4.31 


Przegrywanie wideo w bardzo prosty sposób umożliwia rejestrowanie 
z dowolnego źródła obrazów wideo, które mogą być następnie włączone 
do programów Word, Publisher czy PowerPoint. Ich zastosowanie jest 
oczywiste. Jeśli uczeń analizuje konstrukcję filmu, serialu, transmisji wiado- 
mości albo reklamy, może ilustrować swoją pracę cytatami z wybranego 
tekstu. Jednak równie dobrze można do celów edukacyjnych zastosować 
dokument albo materiały edukacyjne, które zostały nagrane bezpośrednio 
z telewizji (oczywiście pod warunkiem podania źródła cytatu). Jeśli 
uczniowie konstruują własne scenopisy, mogą się posłużyć kamerą wideo 
i nagrać narrację, a następnie przegrywać kluczowe obrazy z tego źródła 
do scenopisów. 


Zbadaj samodzielnie inne możliwości 


Warto przekonać się, jak łatwe do zastosowania są obrazy dostępne 
z różnych źródeł internetowych. A jeśli wraz z uczniami dowiesz się czegoś 
więcej o wyszukiwaniu i zastosowaniu obrazów, to na pewno warto 
podzielić się swymi odkryciami z innymi nauczycielami (za pośrednictwem 
poczty elektronicznej albo na forum nauczycielskim). 
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Notatki: 
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